Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu

DYREKTOR ZESPOLU S;KOL NR 2 IM. JANA WYZYKOWSKIEGO W LUBINIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
1. Stanowisko urzednicze: REFERENT DS. KSIEGOWOSCI i PLAC
2. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) wyksztalcenie srednie,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

1) dobra znajomo$¢ obstugi komputera, w tym programoéw finansowo-ksiegowych ,VULCAN” oraz
innych (Word, Excel),

2) znajomos¢: ustawy o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finanséw z zakresu klasyfikaciji
budzetowej, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
rozporzadzenia Ministra Finanséow w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci budzetowej
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst (..), ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela

3) umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywno$¢, odporno$é na stres, kultura osobista, rzetelnosé,
doktadnos$c¢, samodzielnos¢ i odpowiedzialnosé.

4) mile widziany staz pracy w dziale ksiegowosci budzetowe;.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) przy wspotpracy z Gtownym Ksiegowym ksiegowanie wydatkéw oraz dochodéw na podstawie
dokumentéw finansowych:
e w zakresie Rachunku Dochodéw Wiasnych,
e w zakresie Rachunku Podstawowego jednostki w programie Finanse Vulcan,
2) prowadzenie analityki naleznosci i zobowigzan w zakresie Wydzielonego Rachunku Dochodéw
Wiasnych oraz Rachunku Podstawowego,

3) archiwizowanie dokumentacji w zakresie prowadzonych spraw zgodnie z JRWA,

4) przy wspotpracy z Gtéwnym Ksiegowym sporzgdzanie na podstawie dokumentéw finansowych

sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S, Rb-N, Rb-Z,

5) prowadzenie biezgcej ewidencji VAT oraz generowanie pliku JPK,

6) windykacja naleznosci,

7) ewidencja i rozliczanie godzin ponadwymiarowych pracownikéw pedagogicznych.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) wymiar czasu pracy — peiny etat,
2) miejsce pracy — Zespot Szkot Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie, ul. Szpakowa 1
3) rodzaj pracy — praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych
urzgdzen biurowych, wymagajgca samodzielnosci, praca jednozmianowa

6. Informacja o wskazniku oséb niepetnosprawnych:



W miesigcu poprzedzajgcym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Zespole Szkét Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny/ zawierajgcy m.in. telefon kontaktowy;

N

zyciorys — curriculum vitae;
kwestionariusz osobowy dla osdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie;

A W

kserokopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

a

)
)
)
) kserokopie $wiadectw pracy;
)
)

()]

kserokopie dokumentéw potwierdzajgce ukonczone kursy i szkolenia;

7) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umys$ine przestepstwa skarbowe ( w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

9) oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

10) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego stopien niepetnosprawnosci w przypadku, gdy kandydat

zamierza skorzystac¢ z uprawnienia,

7. Termin i miejsce skifadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na
wolne stanowisko urzednicze REFERENT DS. KSIEGOWOSCI | PLAC” w sekretariacie Zespotu Szkot
Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie, ul. Szpakowa 1 do dnia 19 wrzesnia 2022 r. do godz. 15:00.
Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Zespotu Szkoét Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie po

uptywie wyzej okreslonego terminu oraz drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatow

po trzech miesigcach od dnia ogtoszenia wyniku naboru zostang zniszczone.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP /www.powiat-lubin.pl/ ;
zs2lubin.pl/bip/, oraz na tablicy informacyjnej Zespotu Szkét Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie,
ul. Szpakowa 1.
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