'~  UONET+

Jak zdefiniowa¢ konto uzytkownika systemu?

Uzytkownikami systemu UONET+ sg pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich opiekunowie. Aby mogli oni
logowac sie do witryny systemu, muszg by¢ zarejestrowani w bazie danych, w szczegdlnosci musi by¢
wprowadzony ich adres e-mail, ktéry jest loginem uzytkownika. Hasto dostepu uzytkownik tworzy sam
podczas pierwszego logowania sie do witryny systemu.

Pracownikéw do bazy danych dodaje administrator w module Administrowanie, natomiast uczniéw i ich
opiekundw — sekretarka w module Sekretariat. Adresy e-mail zarejestrowanych w bazie ucznidw i ich
opiekunéw moze rowniez wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Rejestrowanie pracownika w bazie danych przez administratora
1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.

2. Przejdz do widoku Organizacja szkoly/ Pracownicy.

e il Slwnki Konfiguraga  Pomoc Administrator [EG]

s aff ] B &

Oddziaty Pracownicy Kalendarz dni Plan lekgi
wolny

3. W drzewie danych wybierz gataz Aktywni (lub Nieaktywni).

4. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie pracownika.
Kod pracownika generowany automatycznie po wprowadzeniu nazwiska i imienia.

Aby pracownik mdgt sie logowaé do witryny systemu, wprowadz jego adres e-mail i w polu Aktywny
ustaw pozycje Tak.

Ustawienie opcji Nie w polu Aktywny powoduje, ze pracownik znajdzie sie na liscie pracownikéw nie-
aktywnych i nie bedzie mogt logowac sie do witryny systemu.

Przypisz uzytkownikowi wtasciwg role w systemie (lub kilka rél), gdyz od przypisanej uzytkownikowi
roli zalezg jego uprawnienia.

I
Slownki  Konfiguraca  Pomoc Administrator [EG]

s = = @ Wyloguj
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Stuktra  Oddziaty [EEEEUGEMN Kslendarzdni  Planlekdi  Kopia
sakoly wolnych XML

= 5 Aktywni ] - i 2
Dodaj = Drukuj
&) Zmorodek Tomasz [12] Nazwisko i imig [Kod] Nazwisko: * Bober Aktywny
i [ Nieaktywni E Administrator [EG] Tmie: * Zofla v Tak
8 Zimoradek T 7] Tak
5% zmoradek Tomasz [TZ] fod - - o
PESEL:
E-mail: zbober@poczta.onet.pl
Telefon:
Aktywny: Tak -
Rola: * Dyrektor [F] Administrator
[ Sekretarka [] Pedagoa
[ Mauczyciel [F] Gosé
v Zapisz | Anuluj

\ UI.CAN www.vulcan.edu.pl

ZARZADZANIE OSWIATA



UONET+. Jak zdefiniowac konto uzytkownika systemu? 2/7

Wskazane jest, by role Scisle powigzac¢ z okreslonymi pracownikami szkoty, ktérzy majg mie¢ dostep
do danych gromadzonych przez system w ramach petnionych przez siebie funkcji. Ma to istotne zna-
czenie z punktu widzenia ustalenia odpowiedzialnosci za rzetelnos¢ wprowadzanych danych, a takze
z punktu widzenia wymogow ochrony danych osobowych.

5. Zapisz zmiany, klikajac przycisk Zapisz. Uzytkownik pojawi sie na liscie pracownikéw aktywnych.

Aby edytowac dane pracownika, nalezy wybra¢ go w drzewie danych i klikngé przycisk Zmien. Aby usungé
pracownika z bazy, nalezy edytowac jego dane i w formularzu edycyjnym klikngé przycisk Usun.

Administrator [EG]
8 Wyloay

# St

2 5 Aktywni Mazwiska: = Bober

Administrator [EG] Imie: = Zofia 7
ber Zofia [25] ] Nazwisko | imig [Kod]: Bober Zofia [Z8]

Zimorodek Tomasz [TZ] PESEL: Kod: * 7B
8 ] Mieaktywri E-mail: shober@poczta.onet.pl || FEon
Telefon: E-mail: zhober@pocztz.onet.pl
Rola: Dyrektor Telefon:
| | Akbywny: Tak Aktynny: Tak =
Rola; = Dyrektor [] Administrator

[ sekretarka [ Pedagog
[ Nauczyciel [ Gos¢

Tresc:

# Imief
— © i

Rejestrowanie ucznia w bazie danych przez sekretarke

Rejestrowanie ucznidw w bazie danych moze odbywac sie w jednym z trzech widokdéw: Uczniowie w od-
dziatach, Ksiega uczniow, Ksiega ewidencji dzieci (w przypadku publicznych szkét podstawowych i gimna-
zjow).

Wybér widoku ma wptyw na sposéb grupowania ucznidow. Widok Uczniowie w oddziale grupuje
uczniow oddziatami, widok Ksiega uczniow ustawia uczniow w kolejnosci przyje¢ do szkoty, widok
Ksiega ewidencji dzieci grupuje uczniéw rocznikami.

W pracy sekretarza szczegélnie przydatny jest widok Uczniowie w oddziatach. Dodajgc nowego ucznia do
ewidencji w tym widoku, przypisujemy go réwnoczes$nie do oddziatu.

Po zarejestrowaniu ucznia w bazie danych, zaktadana jest jego kartoteka, w ktérej gromadzone wszyst-
kie jego dane.

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako sekretarka i uruchom modut Sekretariat.

2. Na wstgzce wybierz karte Kartoteki i ksiegi i wybierz widok, w ktérym chcesz pracowaé, np. Uczniowie w
oddziatach.

[T Ll Rejestry Wydruki  Pomoc Jarzebatka Urszula [U1]
f E m & Wylogyj

# Start
Uczniowie w Ksigga a Rejestr
oddziatach ucznidw  ewidengi dzied  kandydatdw

3. W drzewie danych wybierz oddziat lub szkote (w zaleznosci od wybranego widoku) i kliknij przycisk
Dodaj nowa osobe.
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Kartoteki i ksieg [EEGEY

Uczniowie w
oddziatach

Wydruki

Pomoc

R

str
kandydatdw

Dodaj nowa osobg | Przypisz

3as (5P-50)
@] 4as (SP-50)

W oddziale od

Kartoteki i ksieg [ aY

Uczniowie w
oddzialach

Nazwisko
Wydruki

Imiona

Rejestr

kandydatéw

== sP-50

@i 1-300
@650
@] L0-50
=750

Dodaj nowa osobe | Przypisz

=
I Ll

,
|
(A

Numer w ksigdze | Nazwisko

Géreka
Bak

Imiona
Ewa
Feliks

Data urodzenia
13.09.2006
19.10.2006

4. Wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby. Aby przejs¢ do kolejnej czesci formularza, kliknij przycisk
Dalej.

Dane osobowe

Mazwisko: =

Imig: =

Drugie imig:
Pseudonim:
Nazwisko rodowe:
Imig matki:

Imig ojca:
Obywatelstwo polskie:
PESEL: *

Plec:

Data urodzenia: *

Migjsce urodzenia:

.Dndamiemujosoiy(hlklzli)

Wicherek

Jolanta

Agata
Henryk

Tak
0629200384
Kobieta
2006-09-20

Wrochaw

Uzupelnij d;

| Dodawanie nowej osoby (krok 2 23)

Dopisz do KED

Dopisz do KU

Data przyjgcia: =
Poziom przyjscia:
Obwod:
Specjalnosc:

Mumer w KU:

Dopisz do KED

2013-09-01

1
Szkola Pods|

Dodawanie nowej osoby (krok 3 z 3)

Miejscowost:

Gmina:

Kraj:

Kod pacztowy:
Poczta:

Ulica:

Numer domu:
Numer mieszkania:
Telefon:

Telefon kamdrkowy:

E-mail:

Wroclaw v
G: Wrocaw, P: Wrockw, W: DOLNOSLASKIE R
Palska v %
50-501

Wroclaw v
Abramowskiego R
12

3

ucren123@poczta.onet.pl

4= Wstecz Zapisz Anuluj
w

5. W ostatnim oknie formularza kliknij przycisk Zapisz. Nastgpi przejscie do zatozonej kartoteki ucznia.
Wprowadzone dane widoczne sg na kartach Dane podstawowe i Miejsce w szkole.
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[ET Il Rejestry Wydruki  Pomoc Jarzebatka Urszula [U1]

B A B2 s

Ksiega Ksiega

a R
uczniGw ewidengji dZed  kandydatéw

Ucznigwie w
oddziatach

D65 Ocdzialy biezace ~| | 2 Kartoteka ucznia [P
B 12 P-50) > Dane podstawowe i )
2| Bak Feliks Imig (Irmiona) Nazwisko: Jolanta Wicherek =
: ** Rodzina . . 5
Dabrawska Sylwia - Data i miejsce urodzenia: 20.09.2006 Wrocaw -
N ** Migjsce w szkole s
Gdrska Ewa » Ochrona damveh PESEL: 06202003848 =
. chrona danyc]
Grabowski Eryk ¥ Plec: e

Spedalne potrzeby .

Obywatelstwo polskie: Tak
Dodatkowe informage .

Pseudonim:
Kariera | ]

Nazwisko rodowe:

Kminek Réza

Kwiatkowski Wiktar
Ostrowski Radoslaw
Szczepaniak Made]

Rejestr dokumentdw

Wicherek Jolanta el Ime matk: Agata
Windarcayk Helen Imie ojca: Henryk
@[] 2as (sP-50) & Zmieri
3as (SP-50)
] 485 (5P-50) Oddzaf: 1as (SP-50)
@ L] 4bs (5P-50) Mumer w KUz 75 (5P-50)
Sas (SP-50) Wpis w KED: Sp-50
Sbs (5P-50)
[ 6as (5P-50) e e
0 a3 (o) ‘ Adres zamieszkania: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrockaw, Polska

1hg (6-50)
I 1cq (G-50)
] 220 (6-50) & Zmier
2bg (G-50)
1 200 (G-50)
1] 3ag (&-50)
3bg (6-50) & Zmieri
£ 1a LO-50)
@] 1b (0-50) Adres korespondendgi:
2a {L0-50)
2 (LO-50)
] 2 (Lo-50)
#1033 {LO-50) Telefon:

3b (LO-50) Telefon komdrkowy:
@6 3¢ (o-50) E-mail:

[£] 18t (T-50)
ibt (T-50)
I 2at (7-50)

(@ fF] 2kt FT50
Usnar+ wersja 14.02.0004.11020. Copyright by VULCAN =p. z a.0. pliki cookis

Gmina: Wrockaw, Powiat: Wroclw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

Adres zameldowania:

& Zmier

uczenl23@poczta.onet.pl

& Zmier

Kartoteka ucznia — karta Dane podstawowe

D Kartoteka ucznia

* Dane podstawowe

** Rodzina

>* Ochrona danych W oddziale: od 01.09.2013

Dodaj wpis

P i
Spedalne potrzeby & Imien

** Dodatkowe informage

7> Kariera Ksiega uczniow (KU)
** Rejestr dokumentdw

Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)

Humer w ksiedze: 75

Data przyjecia: 01.09.2013

Przyieto z:

Poziom przyjécia: 1

Obwdd: Szkofa Podstawowa nr 50 (SP-50)
Spedgalnoss:

Kartoteka ucznia — karta Miejsce w szkole

Rejestrujac ucznia w bazie danych, sekretarka musi wypetnic¢ tylko wymagane pola formularza (ozna-
czone czerwong gwiazdky). Po przypisaniu ucznia do oddziatu pozostate dane, takze adres e-mail
wymagany do zalogowania sie do witryny, moze wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module
Dziennik.

Wprowadz adresy e-mail rodzicéw/opiekundéw ucznia.
P W kartotece ucznia przejdz na karte Rodzina.
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W widokach Uczniowie w oddziatach, Ksiega uczniow lub Ksiega ewidencji dzieci kartoteke ucznia mozna
wyswietli¢ na dwa sposoby: wybierajac ucznia w drzewie danych lub wyswietlajagc odpowiednig liste

ucznidw i klikajac ikone znajdujgca sie w wierszu ucznia.

» Edytuj dane rodzicow/opiekundw za pomocg przyciskow Zmien.

D4 Kartoteka ucznia

P Wprowadz adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.

Rodzice [opickunowie prawni
** Dane podstawowe
) Mazwisko: Wicherek
** Rodzina |
o Imigz Henryk
** Migjsce w szkole - .
Stopien pokrewieristwa: ojciec
** Qchrona danych .
+ spadaine potrzeh Adres: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrockw
qu . P : v Telefony:
by D t il i
odatkowe informadie |
#* Kariera
¥+ Rejestr dokumentdw
Mazwisko: Wicherek
Imiez Agata
Stopier pokrewiefstwa: matka
Adres: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrockw
Telefony:
E-rriail:
Notatka
MNotatka:
# Zmien
Dodatkowe informacje
Sierota: Nig
Rodzing zastepcza: Nig
& Zmien

Edycia rodzica/opickuna
Mazwisko: * |Wicherek |
Trrig: [Henryk il
Stopien pokrewienstwa: * |0jciec |V|
Telefon: | |
Telefon praca: | |
Telefon kom.: | |
E-rmail: | hwicherek@agmai.com |
Migjscowosc: | Wrockw |" |
Kod pocztowy: |50-501 |
Poczta: |Wr0daw |"|
Ulica: |Abr3mowskieg0 |" |
Nr domu: | 12 |
Nr mieszkania: |3| |

o Zapisz @ Anulj

Jesli uczen zostat przyjety do oddziatu, to adresy e-mail rodzicéw/opiekunéw moze réwniez wpro-
wadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.
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Wprowadzanie adreséw e-mail ucznia i jego rodzicow/opiekunéw przez wychowawce
oddziatu w module Dziennik

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako wychowawca oddziatu.
2. Przejdz do widoku Dziennik/Dziennik oddziatu i wybierz swéj oddziat w drzewie danych.

3. Dodaj zarejestrowanego przez sekretarke ucznia do dziennika oddziatu.
P W panelu z zaktadkami stron dziennika w sekcji Ustawienia dziennika wybierz pozycje Uczniowie.

» Kliknij przycisk Zmie liste uczniéw.

Wydruki i zestawienia  Pomoc Czeczotka Malgorzata [CM]
> B8 Wyl

= " 20} 57

m I a R _— 5= # Start

Lekda (R Rozklady Rejestr Arkusze

LLLEEWT materiaiu  obserwaci ocen

2= Dziennii 1 Tematy 3
U e ey Nr Nazwisko i imiona ucznidéw

*» (zas realizadgi

Szczepaniak Maciej

#1] 2as (5P-50) » Frekwenda 1 Bak Feliks
ﬂg:s Eg::g; > Qceny biezace 2 Dabrowska Sylwia
# s (5P .
] 4bs (sp-50) >> Qceny zachowania 3 Gdrska Ewa
#7] 5as (5P-50) »» Sprawdziany 4 | Grabowski Eryk
@] Sbs (5P-50) »» Oceny z Religi/Etyki 5 | Kwiatkowsk Wiktor
@] 6as (5P-50) *» Oceny opisowe 2 |[eeres
iag (G-50 *2 Uwagi
B0 129 (6-5) g 7 Ostrowski Radosaw
/] 1bg (5-50) »» Plan oddzials
8
9

(] 1og (6-50) »» Obserwade
@] 250 (G-50)
@] 2bg (5-50)
@] 2cg (G-50)

—_ Wiodarczyk Helena
|::: Ustawienia dziennika

Opis dziennika

1] 3ag (6-50) [ Ucniowie

@] 3bg (G-50) B Przedmioty i nauczyciele
@] 12 (Lo-50) » Grupy

(0] 16 (L0-50) >»  Uczniowie | przedmioty
2 L0-50) » Dyzurni

@i 2b (Lo-50) "

Dodatkowe informage

i 2c (Lo-50)

» W oknie Edycja listy uczniéw zaznacz ucznia na licie po lewej stronie i kliknij przycisk ~ , aby
przeniesc go na liste po prawej stronie.
Jesli uczen nie znajduje sie na liscie po lewej stronie, to wpisz jego nazwisko w polu Wyszukaj i
kliknij przycisk Pokaz.

Edycja listy uczniow X
Wyszukaj: Pokaz
Csoba Csoba Skreglony

I Wicherek Jolanta 1as (SP-50) Bak Feliks Mie i

Dabrowska Sylwia Mie F
Gdrska Ewa Nig

Grabowski Ervk Mie
Kwiatkowski Wiktor Nig
Kminek Réza Nig *
Ostrowski Radoskaw MNig
Szczepaniak Maciej Mie .

+ Zapisz |y Anuluj

P  Kliknij przycisk Zapisz.
4. Wyswietl kartoteke ucznia — w drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.

5. Wprowadz adres e-mail ucznia.
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» Na karcie Dane podstawowe w sekcji Dane adresowe kliknij przycisk Zmieh w obszarze danych kon-
taktowych.

P W wyswietlonym formularzu wypetnij pole E-mail i kliknij przycisk Zapisz.

Wydrukii zestawienia  Pomoc Czeczotika Matgorzata [CM]
l‘ (22} 2;_‘ o Wylogyj
[ = @ Start
Dziennik  [EEUEY Rejestr Arkusze
LLCREWT materialu  obserwadii ocen
2013/2014 ¥ | | 0, Kartoteka ucznia
<8 Dane osobowe
P—— =
25 paieniki “ | |*> Dane podstawowe §
BBs (sP-50) » Rodzna Dane adresowe =
S Bak Feliks o ]
3 »» Frekwenda Adres zamieszkania: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrodaw, Polska L
Dabrowska Sylwia S — =
3 wolnienia | czasowe nieobecnosci at 5 — 3
Géreka Ena Gmina: Wroclaw, Powiat: Wrochaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
»
Grabowsii Eryk UL # Zmien
Kminek Réza > Uwagi
Kuviatiowski Wiktor > Grupy Adres zameldowania: -
Ostrowski Radostaw >»  Nauezanie indywidualne Elrn ST Smre 0
zepaniak Madiej >+ Kariera Telefon: ‘ | ot
wicherek Jolanta *|>» spegalne potrzeby Telefon komdrkowy: ‘ | —
Wiodarczyk Helena > Dodatkowe informade Adres korespondendi:
(=] 2as (5P-50) E-mail: ‘ uczen123@poczta.onet.pl |
3as (SP-50]
gaa ESP SD; e
4 < (SP-
@15 4bs (5P-50) Telefon: + Zapisz | | Q) Anulyj
H] 5as (5P-50) Telefon komdrkowy:
@] Sbs (sP-50) i
(=] 6as (5P-50) :
#i] 1ba (6-50) -
»
Uonet+ wersja 14,03,0004.11020, Copyright by VULCAN sp. z .0, Bliki cookie

6. Wprowadz adresy e-mail rodzicéw/opiekundw.
» Przejdz na karte Rodzina kartoteki ucznia.
» Edytuj dane wybranego rodzica/opiekuna za pomocg przycisku Zmien.
P Wprowadz adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.

25 Kartoteka ucznia Rodzice opiekunowie prawni
>* Dane podstawowe
o Nazwisko: Wicherak
>» Rodzina
o R Irmigz Henrvk
Tekwenga - s
9 Stopien pokrewiefstwa: ojciec
>+ Zwolnienia i czasowe nieobecnodci .
o oeen Adres: ul. Abramowskiego 12/3, 50-501 Wrockw
¥ Telefony:
> Uwagi P, Edycja rodzica/opiekuna B
* Grupy
Nazwiska: * Wicherek f
>* Nauczanie indywidualne | ‘ o
|} Imi
> Kariers Nazwisko: i |AgaG |"‘
>> Spedalne potrzeby Imies Stopiei pokrewierfistwa: * |n'Etka |v‘
» Dodatkowe informade Stopieri pokrewieristwa: I Telefon: | ‘
Adres: Telefon praca: | ‘
Telefony: Telefon kom.: | ‘
E-mail:
E-mail: |awicherek@gn’ﬁil.com |
- -f Zmier
Migjscowosc: | Wrochw |" ‘ -
e — Kad pocztowy: 50501 | a8
Notatka: Poczta: |Wr0daw |v‘
Ulica: |Ahmmowsk\ego |"‘ # Imiefi
Mr domu: |12 ‘
Nr mieszkania: | 3 ‘
Sierota:
Rodzing zastepcza:
+ Zapisz () Anuluj
# e

Po wprowadzeniu adresow e-mail ucznia i jego rodzicow/opiekunéw do bazy danych mogg oni wykona¢
procedure pierwszego logowania do witryny systemu UONET+, podczas ktérej utworzg swoje hasto do-
stepu.

Zobacz porade: Jak po raz pierwszy zalogowac sie do witryny systemu UONET+?
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/BibliotekaPDF/uonetplus/uonetplus_Pierwsze-logowanie.pdf

