Zarzadzenie S.0131.60.2018
Dyrektora Zespolu Szkél Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie

z dnia 21 sierpnia 2018 roku

Dyrektor Zespotu Szkoét Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego w Lubinie zarzadza co nastgpuje:
§1

1. Wprowadzam Regulamin ogélny bezpieczenstwa i higieny pracy obowiazujacy nauczycieli
Szkoly stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzam Procedur¢ postgpowania w razie zaistnienia wypadku ucznia oraz
postepowania powypadkowego w Szkole stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




ZhehAniK NE

(pieczeé szkoly)

Regulamin ogélny
bezpieczenstwa i higieny pracy

obowiazujacy nauczycieli

Zespolu Szkot Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego

w Lubinie

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz.U. z 2003

r. nr 6, poz. 69 ze zm.).

1.

(']

Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp jest warunkiem odpowiedzialnej pracy

kazdego nauczyciela.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA PRZED __ ROZPOCZECIEM ZAJEC
Z UCZNIAMI:

a) posiada¢ wiedz¢ dotyczaca bhp w zakresie niezbednym do realizacji zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem pracy lub pelniong funkcja.
b) odby¢ obowigzkowe instruktaze i szkolenia.

¢) zna¢ obowigzujace w szkole regulaminy i procedury dotyczace bhp.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA PODCZAS ZAJEC Z UCZNIAMI:

a) nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy. by sprawdzi¢, czy warunki do

prowadzenia lekcji nie zagrazaja bezpieczenstwu uczniow,

b) jesli sala lekeyjna nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa — nauczyciel ma
obowigzek zglosi¢ to do dyrektora szkoly w celu usuniecia usterek,

¢) przed dopuszczeniem do zaje¢ przy maszynach i innych urzadzeniach
technicznych w pracowniach nauczyciel powinien zapoznaé¢ uczniow z zasadami
i metodami pracy zapewniajacymi bezpieczefistwo i higiene pracy,

d) przed zajeciami wychowania fizycznego nauczyciel sprawdza stan techniczny
urzadzen i sprzetu sportowego,

e) nauczyciel prowadzacy zajgcia sportowe powinien zapozna¢ uczniow z zasadami

bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach,



f) nauczyciel zobowiazany jest do punktualnego rozpoczynania i korczenia lekeji,
g) podczas zadnych zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki,
h) nauczyciel powinien dba¢ o czystosé, tad i porzadek w sali lekeyjnej podczas

trwania lekcji i po jej zakonczeniu.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA PODCZAS PRZERW /miedzylekeyjnych/:

1) podezas przerw miedzylekeyjnych nauczyciele pehiacy dyzury petnig nadzor
1 opieke nad uczniami;
2) podezas petnienia dyzuru nauczyciele zobowiazani sa do:
punktualnego rozpoczynania i konczenia dyzuru,
ciaglej obecnosci w miejscu wyznaczonym do petnienia dyzuru,
kontrolowania zachowan uczniow,
natychmiastowej reakcji na niewtasciwe zachowania uczniow.
przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowiazku zamykania na
klucz drzwi do sal lekeyjnych,

egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoly podczas przerw.

POWINNOSCI _NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
POZAROWEGO:

1) kazdy nauczyciel ma obowiazek zna¢ numery telefonow alarmowych;
2) nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego obowigzujacego w szkole:
3) nauczyciel powinien posiada¢ umiejetnosé postugiwania sie podrgcznym sprzetem
gasniczym;
4) wychowawcy klas powinni zadba¢, aby uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym
regulaminem ppoz., a takze z:
a) zasadami postgpowania w razie zauwazenia ognia,
b) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,
¢) planami ewakuacyjnymi,
d) oznakowaniem drog ewakuacyjnych.

e) zasadami zachowania i wynikajacymi z tego obowiazkami.



6. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W_RAZIE ZAISTNIENIA WYPADKU

UCZNIA:

W sytuacji wypadku osoby pozostajacej pod opieka szkoly nauczyciel powinien:
1) zapewni¢ natychmiastowg pomoc uczniowi, ktory ulegt wypadkowi.
2) jesli zachodzi potrzeba, wezwac pogotowie ratunkowe,
3) zawiadomi¢ o wypadku pielegniarke szkolna. dyrektora szkoly, pracownika stuzby
bhp.
4) niezwlocznie zawiadomi¢ o wypadku rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia. ktory
ulegt wypadkowi,

5) zabezpieczy¢ miejsce wypadku, nie dokonywaé w tym miejscu zadnych zmian.

7. POWINNOSCI NAUCZYCIELA PODCZAS WYCIECZKI SZKOLNEJ:

Organizator wycieczki odpowiada za zdrowie i bezpieczenstwo powierzonych jego opiece
uczniéw. Nauczyciel ten zobowiazany jest:
1) znac przepisy bhp dotyczgce organizowania imprez turystyczno-krajoznawczych;
2) znac szkolny regulamin wycieczek;
3) opracowa¢ program wycieczki i przedstawi¢ dyrektorowi szkoly w celu uzyskania
akceptacji;
4) uzyska¢ zgodg rodzicow/opiekunéw prawnych na udziat dzieci w wycieczee:
5) zapozna¢ rodzicow i uczniow z programem oraz regulaminem wycieczki;
6) zabra¢ odpowiednio wyposazong apteczke:
7) przestrzega¢ warunkow opieki nad uczniami:
a) sprawowac¢ ciggly nadzor i opieke nad uczestnikami wycieczki,
b) kontrolowac stan liczbowy uczniow, szczegdlnie podezas przemieszczania
sie,

¢) dyscyplinowa¢ uczestnikow wycieczki, jesli zachodzi taka potrzeba.

Opracowata: Zatwierdzit:

STARSZY [MSPEKTOR ds. BHP

Zesppiu, Szkat Nr 2
im. Jana $klego W Lubinie /
PN N {w /L
mgr Justynd Bidzagowska Of




(pieczed szkoly)

Procedura

postepowania w razie zaistnienia wypadku ucznia

oraz post¢gpowania powvpadkowego

w Zespole Szk6l Nr 2 im. Jana Wyzykowskiego

w Lubinie

Podstawa prawna:

(Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach — Dz. U. Nr 6, poz. 69z 2003 r. z pozn.
zm. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie¢ odpowiednio przepisy dotyczgce ustalania

okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy.)

§1
I Pracownik szkoly lub placowki, ktory powzial wiadomosé o wypadku ucznia,
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy. / Pierwszej pomocy osobie poszkodowanej w wypadku udziela
wyznaczony pracownik posiadajacy przeszkolenie w zakresie udzielania
pierwszej pomocy; Srodki do udzielania pierwszej pomocy umieszczone sa
w apteczkach/
2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
- dyrektora szkoly
- rodzicéw (prawnych opiekunow) poszkodowanego:
- pracownika stuzby bhp:
- spolecznego inspektora pracy:
- organ prowadzacy szkole lub placowke: /wypadek $miertelny, ciezki.
zbiorowy/
/karta zgloszenia wypadku znajduje si¢ w sekretariacie szkoly, w pokoju

nauczycielskim, w gabinecie pielegniarki szkolnej, w gabinecie pracownika

sluzby BHP/.
U



(oS

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie

prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia sic niezwlocznic
inspektora sanitarnego.

Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 2 — 4 dokonuje dyrektor badz upowazniony

przez niego pracownik szkoty lub placowki.

§2
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespél powypadkowy. zwany dalej ,.zespoltem™,
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob
niepowotanych.
Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze dokonaé

dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoly lub placowki.

§3
Czlonkow zespotu powypadkowego powotuje dyrektor szkoty.
Zespot  przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa /szkic lub fotografie miejsca wypadku, przestuchuje poszkodowanego
i sporzadza protokdt przestuchania, przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza
protokot przestuchania. uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen
1 okresleniem rodzaju wypadku, sporzadza protokot powypadkowy)
Wz6r protokotu powypadkowego jest okreslony w Zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia.
W skiad zespotu wehodza: pracownik shuzby bhp oraz spoteczny inspektor pracy.
Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udzial w pracach zespotu jednej
z 0s0b, o ktorej mowa w ust. 3. dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika
szkoly lub placowki przeszkolonego w zakresie bhp.
Jezeli w skladzie zespolu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bhp. ani
spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wehodza: dyrektor oraz pracownik szkoty
lub placowki przeszkolony w zakresie bhp.

W skiadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora

‘%ﬂ(t\

oswiaty lub rady rodzicow.



8.

Przewodniczacym zespolu jest pracownik stuzby bhp. a jezeli nie ma go w skladzie
zespolu — spoleczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy pracownik
stuzby bhp, ani spoteczny inspektor pracy. przewodniczacego zespolu sposrod
pracownikow szkoty lub placowki wyznacza dyrektor.

W' sprawach spomych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespolu.
Czlonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze

zlozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

§4

Przewodniczacy  zespotlu poucza poszkodowanego lub reprezentujace  go  0soby

o przystugujgcych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

[y

§5
Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie:
1) poszkodowanego pelnoletniego.,
2) rodzicow (opickunow) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,

z materialami postgpowania powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekunéw).

§6
Protokot powypadkowy dorgeza sig osobom uprawnionym do zaznajomienia
z materialami postepowania powypadkowego.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole lub placowee.
Organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokol powypadkowy dorgcza si¢ na

ich wniosek.

§7

Protokoét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

1.

§8
W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego rodzice lub prawni

opiekunowie moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.




2. Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokolu badz na pismie przewodniczacemu

zespotu.
3. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

4. Zastrzezenia moga dotyczy¢, w szczegolnosei:

1) niewykorzystania wszystkich Srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia

stanu faktycznego:

2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

§9

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote lub placowke moze:

1) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu

przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;

lub

2) powola¢ nowy zespdl celem ponownego przeprowadzenia postepowania

powypadkowego.
§10

Rejestr wypadkéw ucznidow prowadzi dyrektor szkoly. Wzor rejestru wypadkow jest

okreslony w Zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia.

§11

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub placowki okolicznosci i przyczyny wypadkow

oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im /zalecenia powypadkowe/. W szkole

prowadzona jest statystyka roczna wypadkow.

§12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio przepisy

dotyczace ustalania okolicznosci 1 przyczyn wypadkow przy pracy.

Opracowata: Zatwierdzil:
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Zatgceznik nr 1

& S BN e

PROTOKOL POWYPADKOWY

Zespot powypadkowy w skladzie:

L} ot e R e e s
(imig 1 nazwisko, stanowisko)
B semmmmns g e
(imig i nazwisko. stanowisko)
dokonal w dniach ... ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku.,
jakiemu w dniu .. 0 godz. e, ulegl(a)

(imig i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podzialu organizacyjnego osob pozostajacych

pod opieka szkoly lub  placoOwki) ..o, szkoly/placowki

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

urodzony(a) ....cc.oeeeevveviiieneeeeeeeeeennn zamieszKaly(a) ..occooooeeiviieeiiees e,
(adres)

Rodzaj wypadku (Smiertelny. Zbiorowy, CI8ZKI) ....ceiveeiiieeeeieeeeee e e e eeee e eeeer s
ROAZa] Urazu 1 JEZO OPIS weverueeeiiie ettt e e oo
UdZIEIONA POIMOC ....cvviiiiiiciiieieieieeet e ae e e e ees e
MIiEJSCE WYPAAKU ...ttt ettt ettt ettt ettt e s e ees
TROUZE. ZAIEE: srscrmisiissnmmmmnsmensmsamnianss soenearsssnenmmss esssss memamesimess s s TS as s
Opis wypadku — z podaniem JEZO PIZYCZYN .......cvieevieeiieeeeieeeeeee e ee e e e e e eeeeens

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................



10.

Ll

12,

3.

Imi¢ i nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku

......................................................................................................................................

Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiej

LA (74 0 1) S S ———————

Y sy sm e 5SSt s s s A S R SRR

...........................................................

Poszkodowanego. jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci,

sposobie 1 terminie zlozenia zastrzezen:

Podpis pouczonych:

Wykaz zalgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli zlozono je

na pismie:

Data podpisania protOKOML .......eucviecuiiiieeiieeeeee oo

Podpisy czlonkow zespotu:



Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi  materiatami postepowania
T PO KOO 100wt 535650 e st S AR 03
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